
 

 

คู่มือการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

งานบริหารงานทั่วไป ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลศรีสงคราม อ าเภอศรีสงคราม  จังหวัดนครพนม 

 

 

 

 

 

 

 
งานบริหารงานทั่วไป  

ฝ่ายอ านวยการ   
ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลศรีสงคราม 
 



ค าน า 
 

                     คู่มือการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางฉบับนี้  จัดท าขึ้นเพื่อให้ส่วนราชการและเจ้าหน้าท่ีในสังกัด 
เทศบาลต าบลศรีสงคราม  ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติงานตามภารกิจในเรื่องการขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง ของทาง
ราชการเพื่อความเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานและมีมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นอย่างเดียวกัน ท้ังนี้เพื่อให้
การปฏิบัติราชการของเทศบาลต าบลศรีสงคราม  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  สามารถควบคุมและตรวจสอบ
การใช้งานรถยนต์ของทางราชการได้ 
 
                      ในการจัดท าคู่มือการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางฉบับนี้  คณะผู้จัดท าได้น าคู่มือการปฏิบัติงาน
เร่ืองการขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง มีวัตถุประสงค์ เพ่ือมุ่งเน้นให้หน่วยงานมีการปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
กฎระเบียบ  ลดความเสี่ยงและใช้ทรัพยากรอย่างเหมาะสมและเกิดความคุ้มค่าง่ายต่อการตรวจสอบ รวมถึง
อยู่ในระบบควบคุมภายในท่ีมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น   
 
 
 
                                                             งานบริหารงานท่ัวไป/ฝ่ายอ านวยการ/ส านักปลัดเทศบาล 
 

































































แบบใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง                   
 
     วนัท่ี.....................เดือน........................................พ.ศ.................. 
 
เรียน นายกเทศมนตรีต าบลศรีสงคราม 
 
  ขา้พเจา้...........................................................ต าแหน่ง............................................................... 
ขออนุญาตใชร้ถ (ไปท่ีไหน)................................................................................................................................... 
เพื่อ............................................................................................................................................มีคนนัง่............คน 
ในวนัท่ี................................................................................................................. เวลา.......................................น. 
ถึงวนัท่ี..................................................................................................................เวลา........................................น. 
รถยนตห์มายเลขทะเบียน....................................................โดยมี.....................................................................เป็น
พนกังานขบัรถยนต ์
 
           ..............................................................ผูข้ออนุญาต 
    (..................................................) 
   ต าแหน่ง.......................................................................... 

 
 

 
         ....................................................   หวัหนา้ส านกั/ผูอ้  านวยการกอง ....................................................  
               (..................................................)                        (..................................................) 
ต าแหน่ง...............................................................       ต าแหน่ง.............................................................................. 
   
         
     
 
 
 
    ......................................................ผูมี้อ  านาจสั่งใชร้ถ 
    (..................................................) 
   ต  าแหน่ง........................................................... 

                                                                                   

                                                              
//                           มกราคม                      ๒๕๖๔ 

 

 
          
 
 

            
  

 

            
 
 

 

                     

 

                         
รักษาราชการแทนผูอ้  านวยการกองการศึกษา 

           
 

     

 

   

 

 

 

แบบ ๓ 


