
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
งานบริหารงานทั่วไป 

ต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 

ของเทศบาลต าบลศรีสงคราม 
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งานบริหารงานทั่วไป 
ฝ่ายอ านวยการ 

       ส านักปลัดเทศบาล 
โทร ๐-๔๒๕๙-๙๖๘๒ 

โทรสาร ๐-๔๒๕๙-๙๖๘๓ 



 

ค าน า 
               
               การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน งานบริหารงานทั่วไป  นักจัดการงานทั่วไป ได้รวบรวมเอกสารที่
เกี่ยวข้องและจากประสบการณ์ในการท างาน เพ่ือความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 
 

                การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน งานบริหารงานทั่วไป  จัดท าขึ้นเพ่ือใช้ เป็นแนวทางการ
ปฏิบัติงานของต าแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป  เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว และ
สัมฤทธิ์ผล  
 
 
 
                         งานบริหารงานทั่วไป/ฝ่ายอ านวยการ/ส านักปลัดเทศบาล/เทศบาลต าบลศรีสงคราม 
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