
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน  

การจัดท าแผนอัตราก าลัง  ๓  ปี 
(ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564-2566) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ของเทศบาลต าบลศรีสงคราม 
อ าเภอศรีสงคราม   จังหวัดนครพนม 

 
                                                                   งานการเจ้าหน้าที ่
                                                                   ฝ่ายอ านวยการ 
            ส านักปลัดเทศบาล 
                                                                   โทร ๐-๔๒๕๙-๙๖๘๒ 

โทรสาร ๐-๔๒๕๙-๙๖๘๓ 
 



ค าน า 
 

 ด้วย เทศบาลต าบลศรีสงคราม  อ าเภอศรีสงคราม จังหวัดนครพนม มีแผนอัตราก าลัง  ๓ ปี  
พ.ศ.2561- 2563) ซึ่งก าลังจะสิ้นสุดลงในเดือน กันยายน  2563 นั้น 
 

                กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น แจ้งให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการจัดท าแผน
อัตราก าลัง  3 ปี  (พ.ศ.2564-2566) ให้แล้วเสร็จ ภายในเดือน กันยายน  2563  ดังนั้น เพ่ือความสะดวก
ให้กับเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านงานบริหารงานบุคคล จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ส าหรับจัดท าแผน
อัตราก าลัง  3  ปี  (พ.ศ.2564-2566) เพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
 

                      งานการเจ้าหน้าที่ เทศบาลต าบลศรีสงคราม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
       หน้า 

๑. การแต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนอัตราก าลัง  3 ปี       ๑ 
๒. บทวิเคราะห์             ๑ 
๓.  การก าหนดต าแหน่งในแผนอัตราก าลัง  ๓  ปี       ๓  
๔.  การก าหนดเลขท่ีต าแหน่งและส่วนราชการ                          ๕  
๕.  การประมาณการค่าใช้จ่ายด้านเงินเดือน ค่าจ้าง                                                       ๖ 
๖.  การปรับปรุงแผนอัตราก าลัง         12 
๗.  แนวทางการค านวณภาระค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน         13       
8.ตัวอย่างแผนอัตราก าลัง  3  ปี                                                                              ๒๒ 
 

*********************************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
























































































